
      
ประกาศเทศบาลต าบลดอยสะเก็ด 

เรื่อง  ก าหนดขั้นตอนการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 

…………………………………………………… 

  ตามท่ีเทศบาลต าบลดอยสะเก็ดได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารขึ้น  เพ่ือเผ ยแพร่ข้อมูลข่าวสารให้
ประชาชนทั่วไปได้รับทราบและให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ผู้ขอ  ณ  ส านักงานเทศบาลต าบลดอยสะเก็ด  นั้น 

เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ .ศ.๒๕๔๐  ที่ก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐต้องปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดระบบข้อมูลข่าวสา รในการขอรั บข้อมูลข่าวสารให้ เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อยและถูกต้อง  เทศบาลต าบลดอยสะเก็ด  จึงก าหนดขั้นตอนการขอรับข้อมูลข่าวสารของราชการ ดังนี้ 

๑. ผู้ขอรับข้อมูลข่าวสาร (จัดท าค าร้อง) 
 ให้ผู้ขอรับข้อมูลข่าวสาร  กรอกค าร้องใบแบบขอรับข้อมูลข่าวสารของราชการตามที่

เทศบาลต าบล ดอยสะเก็ด ก าหนด  และยื่นต่อ เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เทศบาลต าบลดอยสะเก็ด     
ที่ได้รับแต่งตั้ง  ณ  ที่ท าการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  โดยระบรุายการข้อมูลข่าวสารที่ต้องการรับรู้โดยสังเขป 

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้อง 
ให้เจ้าหน้าที่ ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เทศบาลต าบลดอยสะเก็ ดที่ได้รับ แต่งตั้ง

พิจารณาตรวจสอบค าร้องขอข้อมูลข่าวสาร เบื้องต้นว่าเป็นข้อมูลที่ สามารถเปิดเผยได้หรือไม่ได้ตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 

๓.  การแจ้งผลการพิจารณา/ค าวินิจฉัย/ค าสั่ง 
3.1 กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้  ให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ที่ได้รับแต่งตั้งเสนอ

ขออนุมัติต่อประธานกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลดอยสะเก็ดแล้วแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอทราบ
เพ่ือช าระค่าธรรมเนียมการส าเนาเอกสารที่มีค ารับรองถูกต้องตามอัตราที่คณะกรรมการข้อมูลข่า วสารก าหนด
ภายใน 3 วันท าการ 

      กรณีข้อมูลตามข้อนี้  หากประธานกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เทศบาลต าบล
ดอยสะเก็ด มีความเห็นว่าต้องวินิจฉัยว่าควรเปิดเผยหรือไม่  ให้ประธานคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
เทศบาลต าบลดอยสะเก็ดส่งเรื่องให้ประธานคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้ อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบล
ดอยสะเก็ด  เพื่อด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ต่อไป 
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3.2 กรณีเป็นข้อมูลที่ไม่สามารถเปิดเผยได้  ให้ เจ้าหน้าที่ ประจ าศูนย์ที่ได้รับแต่งตั้ง

เสนอต่อประธานกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลดอยสะเก็ดเพ่ือพิจารณา   แล้วแจ้งผลการพิจารณา
ให้ผู้ขอทราบพร้อมชี้แจงเหตุผลที่ไม่สามารถเปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้นได้ภายใน 5 วันท าการ  โดยต้องแจ้งสิทธิ
การอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามที่ก าหนดใน พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  ให้ผู้ขอทราบไปพร้อมกันด้วย 

จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ ณ  วันที่  1  เดือน  ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕3 

ดาบต ารวจ  
              (ประดิษฐ์  สอาดล้วน) 

  นายกเทศมนตรีต าบลดอยสะเก็ด 
 

 
 
 
 


